Faaliyet Adi

OZET GALISMA PROGRAMI

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

a) Uygun toplant: mekaninin tespiti,
. b) Organizasyon detaylarinin tespiti
YO“e&”TkK“r“'“ ¢) Fiyat tekliflerinin alinmasi, ’
Kvl?rulﬁ Ollr:?:n degerlendirilmesi ve sozlesme yapilmasi Genel 14/12/09
Toplant1g ¢) Faaliygtin gerceklestirilmesi Sekreterlik
; d) Yonetim kurulunu agirlanma ve ikram 31/12/09
Organizasyonu
Yonetim Kurulu | a) ihtiyag analizi
ve Kalkinma | b) Bilgilendirme konularinin ve takviminin
Kuruluna Gérev | tespiti Genel 14/12/2009
Alanlara c) Bilgilendirme programinin Sekreterlik
Yaonelik koordinasyonu 31/12/2009
Bilgilendirmeler | d) Programlarin takvime uygun olarak
gergeklestirilmesi
a) Incelenecek konularin
belirlenmesi
b) inceleme yapilacak ajanslarin tespiti
Ulkemizdeki c) Ajanslarla koordinasyon saglanmasi Genel
Pilot Ajans d) incelemeye katilacaklarin Sekreterlik
Orneklerinin belirlenmesi 14/12/2009
Yerinde e) Ziyaretlerin Yonetim
Incelenmesi gerceklestirilmesi Kurulu 31/12/2009
f) Raporlama yapilmasi
Diger Temsil ve | a) Yonetim Kurulu temsil
Tanitim ve tanitim faaliyetleri Sgggrellik 14/12/09
Faaliyetleri b) Genel Sekreterlik temsil ve tanitim 31/12/09
faaliyetleri
a) Calisanlar Icin ofis sayist
ve slanlarinin (m2)
belirlenmesi
b) Toplanti salonlarimin 14/12/09
Fiziki Mekan | belirlenmesi Genel
Ihtiyacinin Tespiti| ¢) Arsiv ve depo i¢in alanlarm (m2) Sekreterlik 31/12/09
belirlenmesi
¢) Diger ortak kullanim alanlari ihtiyacinin
belirlenmesi




Ajansin hizmet

a) Binanin temini ve tefrisi

14/12/09

binasinin b) Yapimin mevcut durumunun tespiti Secli(r?:tilrlik
secimi ve satin | c) Tadilat ve tefris projelerinin uygulanmasi 31/12/09
alinmasi ve tadilati
a) Ihtiya'g:larm tespiti. N
D;mirbas_, Qﬁs b) Tekmk sartnamenin hqzulaqmam - Kurulu 14/12/09
Ekipmani Ihtiyag | c) Tekliflerin degerlendirilmesi ve se¢imi
Tespit ve Temini | ¢) Sozlesmenin yapilmasi, yiikiimliliiklerin Genel 31/12/09
yerine getirilmesi Sekreterlik
Genel
Personel a) Maas 6demeleri Sekreterlik 10/12/09
Odemeleri b) Sosyal Giivenlik prim ddemeleri o
c) Tazminat ve diger 6demeler Yonetim 31/12/09
Kurulu
Ajansin Web a) Sayfa igeriginin belirlenmesi 14/12/09
Sayfasiin b) Web sayfasi tasariminin yapilmasi Genel
Olusturulmasi | ¢) Domain adinin alinmasi, sayfanin agilmasi Sekreterlik 31/12/09
ve giincellenmesi
a) Ajansin ihtiyaci olan yazilim ve
donanimlarin saglanmasi
Bilgi  ve b) Ajansin yazilim ve donanimlarinin LALE)
Iletisim | stirdiriilebilirligi igin gerekli bakim Genel 31/12/09
Teknolojileri hizmetlerinin temini Sekreterlik
Faaliyetleri ¢) Ajansin bilgi ve iletisim teknolojileri
altyapisinin gelistirilmesi i¢in gerekli
danismanlik ve egitim hizmetlerinin temini
Ulasim ve Diger Voneti
_Destek . , i 14/12/09
Hizmetlerinin | a) Teknik sartnamenin hazirlanmasi
Tespiti, Satin | b) Tekliﬂerin'degerlendirilmesi ve se¢imi Genel 31/12/09
Alma veya ¢) Sozlesmenin yapilmasi .
Kiralama Yoluyla Sekreterlik
Temini
Mevcut Hizmet L
Mekanlarimin Kira| a) Ofis Kira bedelinin 6denmesi Yonetim 14/12/09
s : : - : Kurulu
ve Diger Hizmet | b Ortak giderlere katilim ddemeleri
doerlerini.n c) Iletisoim, aydmlatmg', ilflimlendi'rme, Genel 31/12/09
Odenmesi su vb hizmet bedelleriin 6denmesi Sekreterlik
a) Ihtiyaglarin tespiti Yénetim
Sarf Malzemeleri | b) Sartnamelernin hazirlanmast Kurulu 14/12/09
Ihtiyag Tespit ve | c¢) Tekliflerin degerlendirilmesi ve se¢imi
Temini ¢) Sozlesmenin yapilmasi, yiikiimliiliiklerin s Eert]ell'k 31/12/09
eKreterll

yerine getirilmesi







