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Basvuru Sahibi Kayit iglemleri

Basvuru Sahibi (BS) Kimdir?

Kalkinma Ajanslari Proje ve Faaliyet Destekleme YoOnetmeligi hukumleri gergevesinde
Ajanstan proje veya faaliyet deste@i almak lGzere Ajansa basvuran gercek veya tizel kisiler
Basvuru Sahibi olarak tanimlanir.

KAYS'a Kayit islemleri
Sistem’e Bagvuru Sahibi (BS) olarak kayt olmak icin KAYS'a ulasilir ve Sistem’e Giris

Ekranrnda yer alan Sisteme Kaydol ( S=t=me Eavdol)baglantisina tiklanir.

e KAYS

Kalkinma Ajanslar Yénetim Sistemi

| = Kullanici Adi [le Giris ‘ E-imza ile Girig
Kullaniei Adr:
‘ » Sisteme Kaydo
Sifre: » Sifremi Unuttum / Hesabim K
Girig

Sistem'e Giris Ekrani

Sisteme Kaydol baglantisina tiklanmasinin ardindan Kayit Formu Ekrani gorintulenir.
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“

Roli: Seciniz -

Uyrudus: Tiirkiye -

T.C. Kimlik No:

Adn

Soyadn.

Cinsiyet: ./ Emek || Kadin

Dodum Yeri:

Dogum Tarihi:

Kullamic Adun

E-Posta:

E-Posta Tekrar:

Parola:

Parola Tekrar:

g — =
'\.:\ {:ﬁ-\ T n W Yy FF I':-_;V"-:'\
wINETH | ; ol

Q

Dederlendirme sireciyle ilgili faalivetieriniz Kalkinma Bakanhdinin 5449 Sayi Kanun ile
dizenlenen koordinasyon yetkisi kapsaminda raporlanmaktadir.

g |
Givenlik Kodu:

B Kaydet
Kayit Formu Ekrani

Kayit Formu Ekranrnda yer alan alanlar agagidaki gibidir;
¢ Roli alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin Rol Agilir Listesi'nde yer alan rollerden
Basvuru Sahibi Kullanicisi rolini se¢gmesi gerekmektedir. Sistem'e kayit olacak BS
ayni zamanda Bagimsiz Degerlendirici (BD) roline de sahip olmak istiyor ise Rolu
alanindan Her ikisi de secenegini segcmelidir
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Seciniz -

Seciniz
Bagwvuru Sahibi Kullamzis
Bagimsiz Degerlendirici Kullamcis

Her ikisi de

Rol Acilir Listesi
e Uyrugu alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin uyruk bilgisi belirtilir.

Q Uyrugu alaninda Tirkiye diginda bir (lke secildiginde Pasaport Numarasi alani
gérntilenir ve gorintilenen alanlara bilgi giriimesi zorunlu olur. Sisteme ayni Pasaport
numarasiyla sadece bir kez kullanici kaydi olugturulabilir. Bir Pasaport Numarasi ile ikinci bir
kullanici olugturulmak istendiginde kayit yapilamayacaktir.

e T.C. Kimlik No alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin T.C. Kimlik Numarasi belirtilir.

Q Sistem’e ayni T.C Kimlik Numarasi ile sadece bir kez kullanici kaydi olugturulabilir. Bir
T.C. Kimlik Numarasi ile ikinci bir kullanici olusturulmak istendiginde kayt yapilamayacaktir.

Q Kayit Formu Ekraninda yer alan Adi, Soyadi, Cinsiyet ve Dogum Tarihi alanlari, girilen
T.C. Kimlik Numarasina gére MERNIS iizerinden kontrol edilir. MERNISteki bilgiler ile
kullanicinin girdigi bilgiler uyusmadigi takdirde hata alinacaktirr. Sisteme kayit olacak Kigi
niifus bilgilerini dogru girmeden kayt olamayacaktir.
e Adi alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin adi belirtilir (Adi alani 100 karakterle
sinirldir).
e Soyadi alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin soyadi belirtilir (Soyadi alani 50
karakterle sinirlidir).
e Cinsiyet alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin cinsiyeti belirtilir.
e Dogum Yeri alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin dogum yeri bilgisi belirtilir (Dogum
Yeri alani 100 karakterle sinirlidir).
e Dogum Tarihi alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin dogum tarihi bilgisinin agilan

Takvim Penceresi’nden secilmesi saglanir. Takvim Penceresi, Dogum Tarihi alanina

tiklandiginda acilimaktadir.
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Takvim Penceresi

Q@

= Dogum Tarihi alaninda Takvim Penceresi ile tarih bilgisi girilebilecegi gibi, ilgili alana
belirli bir formatta (Gdn.Ay.Yil) da elle giris yapilabilir.
e Kullanici Adi alanina, Sistem’e kayit olacak BS’ye yonelik bir kullanici adi bilgisi girilir

(Kullanici Adi alani 15 karakterle sinirlidir).

Q@

=" Kullanici adi harfle baglamak zorundadir. Kullanici adi igcerisinde Tirkge karakter, bliyiik
karakter, bogluk ve diger karakterler bulunamaz.

\?

= Sistem’e ayni Kullanici Adi ile sadece bir kez kullanici kaydi olusturulabilir. Bir Kullanici

Adi ile ikinci bir kullanici olusturulmak istendiginde kayit yapilamayacaktir.
@

e E-Posta alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin e-posta bilgisi belirtilir.

Kullanici Adl, en az 6 karakterden olusmak zorundadirr.

e E-Posta Tekrar alaninda, bir dnceki alanda girilen e-posta bilgisi ikinci kez girilir.

Q

= Kullanici kaydinda E-Posta Tekrar alani bog birakilamaz. Kullanici kaydinda girilen e-
postalarin (E-Posta ve E-Posta Tekrar) ayni olmasi gereklidir.

\?

= E-Posta ve E-Posta Tekrar alanlarinda kopyala ve yapistir islemleri yapimamaktadir.
e Parola alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin parola bilgisi belirtilir.

e Parola Tekrar alaninda, bir dnceki alanda girilen Parola bilgisi ikinci kez girilir.

Q@

= Kullanici kaydinda Parola alani bos birakilamaz. Kullanici kaydinda girilen parolalarin
(Parola ve Parola Tekrar) ayni olmasi gereklidir.

@

=" Parola ve Parola Tekrar alanlarinda kopyala ve yapistir islemleri yapilamamaktadir.

Q

=" Parola, en az 8 karakterden olusmak zorundadir.

Q

= Parola en az 1 kli¢lk harf (a-z), en az 1 blylk harf (A-Z), en az 1 rakam (0-9) ve en az

Ozel karakter (@%$"=!?,.:;_|<>) igermelidir. Tiirkge karakterler ve bosluk karakteri

~
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icermemelidir.

e Guvenlik Kodu alanina, Guvenlik Resmi Dogrulama Alanr'nda yer alan harf ya da

rakamlar girilir.

Giivenlik Resmi Dogrulama Alani

-~
Q Resim Dogrulama Alaninda yer alan Givenlik Resmi Degistir ( W/ ) diigmesi tiklanarak
ilgili alandaki resim degigtirilebilir.

Kayit Formu’nda yer alan tim alanlar eksiksiz ve dogru olarak doldurduktan sonra Kaydet (

#2195t ) digmesine tiklanir. BS, Kullanici Adi ve Sifre bilgilerini girerek Sistem’e giris yapar.

\Q Kullanici adi dogru olmak sartiyla sifre bilgisi 5 kere yanhg girilirse kullanicinin hesabi
kilitlenir. Hesabin kilidinin kaldirimasi igin kullanicinin ilgili Ajansla iletisime ge¢mesi veya
Sifremi Unuttum / Hesabim Kilitli baglantisina tiklayarak yeni sifre talebinde bulunmasi
gerekmektedir.

Kullanicinin, Kayit Formu doldururken belirtmis oldugu e-Posta adresine goénderilmis olan

e Onayla - . .
onay kodu Onay Kodu alanina girilir ve Onayla ( "y diigmesine tiklanarak islem
tamamlanir.

Onay Kodu: Onayla Onay Kodunu Yeniden Gonder

Onay Kodu Alani

Kullanicinin e-Postasina onay kodu gelmedigi takdirde, Ana Sayfa’da yer alan Onay Kodunu

Onay Kodunu Yeniden Gonder

Yeniden Gonder ( ) dugmesine tiklayarak onay kodunun tekrar

gonderilmesi saglanabilir.

\?

= Onay Kodu Alani'nda yer alan e-Posta adresi yanlis ise Ana Sayfa'nin sol lstiinde yer
alan kullanici adi ve soyadi baglantisina tiklanir ve e-Posta bilgisi giincellenir. Giincelleme
isleminin ardindan sayfa yenilenir ve Onay Kodunu Yeniden Génder diigmesine tiklanarak

onay kodunun yeni e-Posta adresine génderilmesi saglanir.
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1.3 Basvuru Sahibi Ana Sayfa islemleri

Sistem’e giris yapan kullanicinin Ana Sayfa’sinda, igslem yapabilecegi mendller ve islemler yer
almaktadr.
Ana sayfanin sol Ustiinde yer alan Adi ve Soyadi AlanI'nda Sistem’e giris yapan kullanicinin

adi ve soyadi bilgisi yer almaktadir.

- —— - Degigtir

Adi ve Soyadi Alani

Sistem’e giris yapan kullanicinin bilgileri guncellenmek istenirse Adi ve Soyadi Alanrnda yer
alan adi ve soyad! bilgisine tklanir ve Kullanici Bilgilerim Penceresi goruntulenir.

Uyrugu: Tiirkiye
T.C. Kimlik No: -
Adi: - -
Soyadi: - b
Cinsiyet: Kadin
Dogum Yeri: ANKARA
Dogum Tarihi: -
Gegerli Parola:

Kullanict Adi:

E-Posta:

Yeni Parola:

Yeni Parcla Tekrar:

T Etene ) |

Bagimsiz Degerlendirici Kullanicisi Bagvuru Sahibi Kullanicisi

# Gincelle iptal

Kullanici Bilgilerim Penceresi
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Kullanici Bilgilerim Penceresi’nde yer alan E-Posta alani glncellenebilir bir alandir. E-posta

Giincelle

alanina kullanici e-Posta bilgisi ve Gegerli Parola girilir ve Guincelle ( ) dugmesine

tiklanir.

Parola bilgisini degistirmek icin Kullanici Bilgilerim Penceresi'nde yer alan Yeni Parola ve Yeni
Parola Tekrar alanlar1 doldurulur ve Guncelle dugmesine tiklanir.

Eklenebilecek Roller alani kullanilarak Basvuru Sahibi veya Bagimsiz Degerlendirici Kullanicisi
rolleri Sistem'e giris yapan kigiye eklenebilir.

\Q Kullanici, her iki role de sahipse Eklenebilecek Roller ve Eklenen Roller alani
goériintilenmeyecektir.

Kullanici Bilgilerim Penceresi'nde yer alan alanlardan higbiri degistirimek istenmiyorsa iptal (
ipta ) digmesine tiklanir.

Sistem’de kullanicilarin birden fazla rolt olabilir. Bu roller arasinda gegis yapmak igin Ana

Sayfa ikonu yaninda yer alan Rol Seg¢ ( ) ikonuna veya kullanici rolinin yaninda yer alan

Degistir (2=9'557) paglantisina tiklanir.

Ana Sayfa’ya ulasmak icin Ana Sayfa ( ) ikonuna tiklanir ve Ana Sayfa goruntilenir. Ana

Sayfa’ya ulagsmak igin ekranda yer alan KAYS logosuna da tiklanabilir.

Sistem’den ¢ikis yapmak igin sayfanin sag ust kdsesinde yer alan Cikis ( ) ikonuna

tiklanir.

Basvuru Sahibi kullanicisinin Ana Sayfasi'nda projeye yonelik gergeklesen veya geciken
olaylari hatirlatmak amaciyla takvim yer almaktadir. Bagvuru sahipleri, Kalkinma Ajanslari bir
destek programi bagvurusuna ¢iktigi zaman haberdar olmak isteyebilir. Bunun igin takvimin

Ust kisminda yer alan tiklayiniz baglantisina veya mektup ( ) ikonuna tiklanir ve E-Posta

Bildirim Listesi Ekrani goruntulenir.

Uyari : Asadgida belirtilen ajanslar belitilen destek tiirii kapsaminda basvuruya ciktigi zaman e-posta ile
| bilgilendirme yapilacaktir.

E-Postalar ve Bildirimler | |
Ajans Adi Destek Tiiri Son Giincelleme Tarihi

Kayit bulunamadi.

Ekle

E-Posta Bildirim Listesi Ekrani

E-posta ile haberdar olunmak istenen bilgileri se¢cmek igin Ekle ( FHie ) diigmesine tiklanir

ve Bilgilendirme Bilgisi Penceresi goruntulenir.
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Ajans Adi: [Seginiz... | - |

Destek Tiirii:  Seciniz -
) Ekle iptal
Bilgilendirme Bilgisi Penceresi

Bilgilendirme e-Postasi almak istenen Ajans ve destek turl segilerek ekleme iglemi
tamamlanir.
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